OSNOVNA SKOLA BAKAR
KLASA: 003-07/21-01/1
URBROJ: 2170-55-01-21-64
Bakar, 24. studeni 2021.

Na temelju odredaba ¢lanka 7. Zakona o fiskalnoj odgovornosti (NN br. 139/10, 19/14, 111/18) i ¢lanka
7. Uredbe o sastavljanju i predaji izjave o fiskalnoj odgovornosti i izvjestaja o primjeni fiskalnih pravila
(NN br. 78/11, 106/12, 130/13, 19/15, 119/15, 95/19) te odredbe ¢lanka 100. Statuta Osnovne $kole
Bakar ravnatelj Osnovne $kole Bakar dr.sc. Tomislav Uzelac-S¢iran, donosi

PROCEDURU PRACENJA | NAPLATE PRIHODA | PRIMITAKA

Clanak 1.
Ovim aktom utvrduje se obveza pojedinih sluzbi Osnovne $kole Bakar (u daljnjem tekstu: Skola) te
propisuje procedura, odnosno nacin i rokovi pracenja i naplate prihoda i primitaka Skole.

Prihodi koje Skola naplacuje su troskovi prehrane ucenika u %koli, trodkovi koristenja Programa
produzenog boravka, te vlastiti prihodi (prihodi od zakupa i privremenog koristenja $kolskog prostora,
otkupa starog papira, kartona, baterija, Cepova te prodaje proizvoda i usluga ulenicke zadruge i
vlastitih publikacija).

Clanak 2.
Procedura iz prethodnog Clanka vrsi se po sljede¢em postupku, osim ako posebnim propisom nije
drugacije odredeno:

RED. .
BR AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK
Dostava podataka
} . - Ugovor; . .
1. RaCunovodstvu potrebnih za Tajnistvo . Tijekom godine
. . . Narudzbenica
izdavanje racuna
2. lzdavanje/izrada racuna Racunovodstvo Racun Tijekom godine
S L . . 2 dana od izrade
3. Ovjera i potpis racuna Ravnatelj Racun .
racuna
Knjiga izlazne poste
. . y J.g .. P . / 2 dana nakon
4, Slanje izlaznog racuna Racunovodstvo Evidencija poslanih e
ov
racuna .
Unos podataka u Knjiga lzlaznih Unutar mjeseca
5. sustav (knjizenje izlaznih Racunovodstvo racuna, Glavna na koji se racun
racuna) knjiga odnosi




Evidentiranje naplacenih . Knjiga izlaznih racuna, .
6. . Racunovodstvo . Tjedno
prihoda Glavna knjiga
Pradenje naplate prihoda Izvadak po poslovnom
7. ] ,J i a Racunovodstvo F . g Tjedno
(analitika) racunu
Utvrdivanje stanja dospjelih i
I ; J .S J Pl . lzvod otvorenih L.
8. nenaplaéenih Racunovodstvo sherailea Mjesecno
v
potrazivanja/prihoda
Upozoravanje i izdavanje . .
P i . J Racunovodstvo/ | Opomene i opomene . .
9. opomena i opomena pred o . Tijekom godine
. Tajnistvo pred tuzbu
tuzbu
Donosenje odluke o prisilnoj ) Odluka o prisilnoj " .
10. ) ... Ravnatelj . .. . Tijekom godine
naplati potraZivanja naplati potraZivanja
15 dana nakon
Ovrha - prisilna naplata aSiBsES
.. P ) P Tajnistvo/izabrani| Ovréni postupak kod Odluke o
11. | potrazivanja u skladu s o . G o
. . odvjetnicki ured javnog biljeznika prisilnoj
Ovrsnim zakonom ;
naplati
potrazZivanja

Clanak 3.

Tijekom narednih 30 dana Racunovodstvo Skole u suradnji s Tajnistvom Skole vrsi pracenje naplate
prihoda po poslanim opomenama.

Clanak 4.

Ako u roku od 30 dana nije placen dug za koji je poslana pisana opomena, ra¢unovodstvo o tome
obavjesStava ravnatelja koji donosi odluku o prisilnoj naplati potraZivanja te se pokreée ovréni postupak
kod javnog biljeZznika.

Ovrsni postupak se pokrece za dugovanja u visini vecoj od 1.000,00 kuna po duzniku.

Procedura iz stavka 1. ovoga ¢lanka provodi se po sljedecem postupku:

Red. .
b AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK
r.
Utvrdivanje
knjigovodstvenog stanja
duznika/prikupljanj Knjigovodstvene Prije zastare
1 I e e Racunovodstvo V& ] y Zv_ .
podataka o poslovnom kartice potraZivanja
racunu ili imovinskom
stanju
Knjigovodstvena
) o . . kartica ili .
Prikupljanje dokumentacije | Racunovodstvo/ . . . Prije zastare
2. . o racuni/obracun T
za ovrdni postupak Tajnistvo potraZivanja
kamata/opomena s
povratnicom




Nacrt prijedloga za Najkasnije 2
. o ovrhu Opdéinskom dana od
3. | lzrada prijedloga za ovrhu Tajnistvo o .
sudu ili javnom pokretanja
biljezniku postupka
Oviera i potpi iiadloga 73 Prijedlog za ovrhu Najkasnije 2
v i is pr z
4, y BOtRIS pril g Ravnatelj Opdéinskom sudu ili dana od izrade
ovrhu . e .
javnom biljezniku prijedloga
Dostava prijedloga za ovrhu Najkasnije 2
5. Op¢éinskom sudu ili javnom Tajnistvo Knjiga izlazne poste dana od izrade
biljezniku prijedloga
Najkasnije 2
- dana od
Dostava pravomocnih o , . .
6. .. . . Tajnistvo Pravomocno rjesenje primitka
riesenja o ovrsi FINA-i , .
pravomocnih
rjeSenja

Clanak 5.

Ravnatelj moze donijeti odluku da se potrazivanje djelomic¢no ili u cijelosti otpi$e ako se utvrdi da
su potrazivanja nenaplativa primjenom mjera utvrdenih ovoj proceduri (zbog nastupa zastare
sukladno vazec¢im zakonskim propisima, u slu¢aju kada iznos potrazivanja obzirom na trodkove
naplate nije isplativ ili drugim sluc¢ajevima propisanih zakonom).

Odluka o otpisu potraZivanja sadrzi:

O imeiprezime, OIB duznika
iznos i pravna osnova potraZivanja
razdoblje na koje se odnosi potrazivanje

financijsku dokumentaciju iz analiticke evidencije

o R o A o |

dokaze o poduzetim radnjama u svrhu naplate potraZivanja (opomena, opomena pred tuzbu,
RjesSenje o ovrsiidr.)

O obrazloZenje razloga otpisa potrazivanja.

Clanak 6.
Ova Procedura stupa na snagu danom dono3enja, a objavit ¢e se na oglasnoj plo¢i i mreZnoj stranici
Skole. Stupanjem na snagu ove Procedure prestaje vaziti Procedura pracenja i naplate prihoda

primitaka od 29.05.2020. (KLASA:003-07/20-01/11, URBROJ:2170-55-01-20-01.)

" Ravnatelj:

o / [/
ot Lfpe/e Ao

dr.sc. Tomislav Uzelac-Séiran



