
osNovNA Sron BAKAR

KLASA: 003-07lzl-oL/t
U RBROJ : 2170-55-01 -2L-64

Bakar, 24. studeni 2021.

Na temelju odredaba dlanka 7.Zakona o fiskalnoj odgovornosti (NN br.I39/10,1911-4, L1,1/18) i dlanka

7. Uredbe o sastavljanju i predajiizjave o fiskalnojodgovornostiiizvjeitaja o primjenifiskalnih pravila
(NN br. 78/tt, 106/12, 13O/I3, I9lt5, Ilglts,95l19\ te odredbe dlanka 100. Statuta Osnovne 5kole

Bakar ravnateli Osnovne Skole Bakar dr.sc. Tomislav Uzelac-Siiran. donosi

PROCEDURU PRACENJA I NAPLATE PRIHODA I PRIMITAKA

elanak 1.

Ovim aktom utvrduje se obveza pojedinih sluZbiOsnovne Skole Bakar (u daljnjem tekstu:Skola)te
propisuje procedura, odnosno nadin irokovi praienja inaplate prihoda iprimitaka Skole.

Prihodi koje 5kola naplaiuje su troSkovi prehrane udenika u Skoli, troSkovi kori5tenja Programa

produZenog boravka, te vlastiti prihodi (prihodiod zakupa i privremenog koriStenja Skolskog prostora,

otkupa starog papira, kartona, baterija, depova te prodaje proizvoda iusluga udenidke zadruge i

vlastitih publikacija ).

elanak 2.

Procedura iz prethodnog dlanka vrSise po sljedeiem postupku, osim ako posebnim propisom nije
drugadije odredeno:

RED.

BR.
AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK

t.
Dostava oodataka

Raiu novodstvu potrebn ih za

izdavanje raduna

TajniStvo
Ugovor;

Na rudZben ica
Tijekom godine

2, lzdava nje/izrada radu na Radu novodstvo Radun Tijekom godine

3. Ovjera i potpis raduna Ravnatelj Radun
2 dana od izrade

raduna

4, Slanje izlaznog raduna Radu novodstvo

Knjiga izlazne poite/
Evidencija poslanih

radu na

2 dana nakon

ovjere

q

Unos podataka u

sustav (knjiienje izlaznih

racu na )

Radu novodstvo

Knjiga lzlaznih

raduna, Glavna

knjiga

Unutar mjeseca

na koji se radun

od nosi



6.
Evidentiranje naplaienih
prihoda

Raiu novodstvo
Knjiga izlaznih raduna,

Glavna knjiga
Tjedno

7.
Praienje naplate prihoda

(a na litika )

Radunovodstvo
lzvadak po poslovnom

radu n u
Tjedno

6.

Utvrdivanje stanja dospjelih i

nenaplaienih
potraiiva nja/prih oda

Radunovodstvo
lzvod otvorenih

stava ka
Mjesedno

9.

Upozoravanje i izdavanje

opomena i opomena pred

tuZbu

Radunovodstvo/

TajniStvo

Opomene iopomene
pred tuZbu

Tijekom godine

1_0.
Donoienje odluke o prisilnoj

naplati potraZivanja
Ravnatelj

Odluka o prisilnoj

naplati potraZivanja
Tijekom godine

L1..

Ovrha - prisilna naplata
potraZivanja u skladu s

OvrSnim zakonom

TajniStvo/izabrani

odvjetnidki ured

OvrSni postupak kod
javnog biljeZnika

15 dana nakon

donoienja
Odluke o

prisilnoj

naplati
potraZivanja

elanak 3.

Tijekom narednih 30 dana Radunovodstvo Skole u suradnji s TajniStvom Skole vrii praienje naplate
prihoda po poslanim opomenama.

dlanak q.

Ako u roku od 30 dana nije plaien dug za koji je poslana pisana opomena, radunovodstvo o tome
obavjeStava ravnatelja kojidonosiodluku o prisilnojnaplatipotraZivanja te se pokreie ovrinipostupak
kod javnog biljeZnika.

Ovrini postupak se pokreie za dugovanja u visiniveiojod 1.000,00 kuna po duZniku.

Procedura iz stavka 1. ovoga dlanka provodise po sljedeiem postupku:

Red.

br.
AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK

Utvrdivanje
knjigovodstven og sta nja

d uZnika/prikuplja nje

podataka o poslovnom

radunu ili imovinskom

sta nj u

Radunovodstvo
Knjigovodstvene

ka rtice

Prije zastare

potraZivanja

2.
Priku pljanje dokumentacije
za ovrini postupak

Radunovodstvo/

TajniStvo

Knjigovodstvena

kartica ili

radu ni/ob radu n

kamata/opomena s

povratnicom

Prije zastare

potraZiva nja



3. lzrada prijedloga za ovrhu Tajn iStvo

Nacrt prijedloga za

ovrhu Opiinskom
sudu ilijavnom

biljeZniku

Najkasnije 2

dana od

pokretanja

postu pka

A+.
Ovjera i potpis prijedloga za

ovrn u
Ravnatelj

Prijedlog za ovrhu

Opiinskom sudu ili
javnom biljeZniku

Najkasnije 2

dana od izrade

prijed loga

5.

Dostava prijedloga za ovrhu

Opiinskom sudu ili javnom

biljeZniku

TajniStvo Knjiga izlazne poite
Najkasnije 2

dana od izrade

prijed loga

6.
Dostava pravomoinih

rjeienja o ovrsi FINA-i
TajniStvo Pravomoino rjeSenje

Najkasnije 2

dana od

primitka
pravomoinih

rjeienja

ilanak 5.

Ravnatelj moZe donijetiodluku da se potraiivanje djelomidno ili u cijelostiotpiSe ako se utvrdida
su potraZivanja nenaplativa primjenom mjera utvrdenih ovoj proceduri(zbog nastupa zastare

sukladno vaZeiim zakonskim propisima, u sluiaju kada iznos potraZivanja obzirom na troSkove
naplate nije isplativ ili drugim sludajevima propisanih zakonom).

Odluka o otpisu potraZivanja sadrZi:

! ime i prezime, OIB duZnika

! iznos i pravna osnova potraZivanja

! razdoblje na koje se odnosi potraiivanje

I financijsku dokumentaciju iz analiticke evidencije

U dokaze o poduzetim radnjama u svrhu naplate potraZivanja (opomena, opomena pred tuZbu,

Rjeienjeoovrsi idr.)

I obrazloZenje razloga otpisa potraZivanja.

elanak 6.

Ova Procedura stupa na snagu danom donoienja, a objavit ie se na oglasnoj ploii imreZnojstranici
5kole. Stupanjem na snagu ove Procedure prestaje vaiiti Procedura praienja inaplate prihoda

primitaka od 29,05.2020. (KLASA:003-07120-0L/11, URBROJ:2170-55-01-20-01.)


